
個人情報使用同意書

就労継続支援 B 型事業所 クルハウス

就労継続支援B型「クルハウス」のサービスを円滑かつ適切に提供するため、利用者及び家族等の個人情報を、以下の目
的及び条件により必要最小限の範囲で使用します。

1．使用する目的

 就労継続支援B型計画の作成、見直し及びサービス提供のため
 サービス担当者会議、相談支援事業所その他関係機関との連携のため
 医療機関等との連絡調整及び緊急時の情報提供のため
 市町村、北海道その他行政機関への申請、請求、報告等のため
 事故、災害、感染症その他緊急時の対応のため
 施設外支援、施設外就労、実習、求職活動、職場定着支援等を行うため
 障害福祉サービス費等の請求及び利用者負担に関する事務のため
 サービスの質の向上、支援会議、事例検討等のため

2．使用する個人情報

氏名、生年月日、住所、電話番号、障害・疾病・健康状態、受給者証情報、生活状況、家族状況、就労歴・職歴、支援経
過、個別支援計画、サービス提供記録、工賃に関する情報その他サービス提供に必要な情報。

3．情報を共有する範囲
サービス提供上必要な場合に、次の関係者・機関へ必要最小限の情報を提供することがあります。

 市町村、北海道その他行政機関
 相談支援事業所
 医療機関
 他の障害福祉サービス事業所
 公共職業安定所、障害者就業・生活支援センターその他就労関係機関
 実習先、施設外就労先、受託先等（支援実施に必要な範囲）
 緊急時に対応する消防、警察その他関係機関
 その他、本人への適切な支援のため連携が必要な関係機関

4．使用期間

本同意の効力は、サービス利用開始時から利用終了時までとします。ただし、利用終了後も、法令上の記録保存、請求、
事故対応その他正当な目的のため必要な範囲で個人情報を保有・使用することがあります。

5．個人情報の取扱 件条
 利用目的の達成に必要な範囲を超えて個人情報を使用しない。
 情報提供は必要最小限とし、関係者以外に漏れることがないよう適切に管理する。
 個人情報を取り扱う職員は秘密保持義務を遵守する。
 電子データについては、アクセス権限、パスワード等により適切に管理する。
 サービス担当者会議等で情報を使用した場合は、必要に応じて記録を残す。



6．本人の 利権
利用者は、法令等に基づき、事業所が保有する本人の個人情報について、開示、訂正、利用停止等を申し出ることができ
ます。ただし、法令上保存が必要な記録その他、利用停止等に応じられない場合があります。

7．同意の 更 撤回変 ・
利用者は、将来に向かって本同意の内容を変更又は撤回することができます。ただし、サービス提供に必要不可欠な情報
の共有を希望されない場合には、提供できるサービスの内容について相談させていただくことがあります。

8． 動 等について写真・ 画
写真、動画、ホームページ、SNS、広報物等への掲載に関する同意は、本同意書には含みません。必要な場合は、別途本
人の同意を確認します。

9．電子的方法による同意

本同意書の確認及び同意は、電子契約、電子フォームその他の電磁的方法により行うことができます。電子的方法により
同意した場合は、その記録を同意の確認記録として保存します。

10．相談窓口

個人情報の取扱いに関する相談窓口：管理者　鳥山 晃　電話：0143-48-9133

私は、上記の個人情報の使用目的、範囲及び取扱条件について説明を受け、その内容を確認しました。電子契約等におい
て同意の意思表示を行います。

策定日：令和 8年 9月 16日
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